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ONTRUIMINGSPLAN OBS WILLESPOORT  
2025-2026 

 
Blijf rustig, denk aan je verantwoordelijkheid, eigen veiligheid en trek je hesje aan. 

 
Blijf te allen tijde bij de kinderen! Dus niet terug de school in! 

 
 
Taakverdeling: 

● Coördinator brand: Eindverantwoordelijk en contactpersoon voor ontruiming. 
    Maandag: 1. Carolien 2. Kim 
    Dinsdag: 1. Carolien 2. Gerard 
    Woensdag: 1. Carolien 2. Gerard 
    Donderdag: 1. Carolien 2. Gerard 
    Vrijdag: 1. Carolien 2. Gerard 

 
● Verzamelleider: De verzamelleider is contactpersoon voor de leerkrachten  

 en voor coördinator van de brand.  
 Gerard (op maandag Lisa)  
  

● Ontruimers: Twee leerkrachten die samen met de coördinator en de  
  verzamelleider mede zorgdragen voor een ordelijk  

verloop van de ontruiming en verantwoordelijk zijn voor 
controle van het gebouw als alle groepen vertrokken zijn. 
 Leerkrachten van groep 6 (Annemarijke, Suzanne en 
Wesley) 

 
● Leerkrachten:    Alle medewerkers die op dat moment met de zorg van een 
                                eigen groep belast zijn. 

  



Taken coördinator(en) brand  (Gerard, Carolien, Jamie, Annemarijke, Lisa) 
● Na de melding van de brand stelt de coördinator zich op de hoogte van de plaats en 

de aard van de melding. Een brandblusser wordt meteen meegenomen, eerst 
brandblusser testen! (Indien mogelijk blust de coördinator zelf de brand). 

● De coördinator activeert de ontruimingsinstallatie in de directiekamer door het 
indrukken van de rode knop (alarmgevers aan) in het kastje. Bij twijfel wordt er 
altijd ontruimd. 

● De coördinator geeft opdracht om het alarmnummer 112 te bellen of belt zelf. 
 
Adres school: OBS Willespoort 

Vossestaart 1 
 
Aard melding:  brand, rookontwikkeling, giftige dampen, gaslekkage, bommelding, 

   aantal slachtoffers en geeft door wat zij mankeren. 
 

● De coördinator zorgt ervoor dat de EHBO-doos wordt meegeven aan een leerkracht 
die naar het parkeerterrein gaat. Deze leerkracht geeft de EHBO-doos aan een BHV-
er.  

● Indien een ontruimer, zoals in dit plan geschreven staat, niet aanwezig is of een 
andere functie heeft, zorgt de coördinator voor een andere ontruimer.  

● De coördinator probeert de ontruiming zo rustig en ordelijk te laten verlopen. 
● De coördinator verlaat het coördinatiecentrum (directiekamer) zo min mogelijk. Als 

iedereen er uit is, dan moet de coördinator er ook uit en moet buiten wachten op 
het plein, bijvoorbeeld om bezoekers te melden dat wij ontruimen en de 
bevelvoerder van de brandweer te informeren. 

● De coördinator zet de alarminstallatie uit wanneer er toestemming is van de 
brandweer (‘alarmgevers aan’ knop) 

 
● De coördinator ontvangt de terugrapportage van de ontruimers. 

o Leeg: Lokalen, toiletten, overige ruimtes? 
o Stand van zaken brand. 

 
● De coördinator ontvangt de terugrapportage van de verzamelleider 

o Welke kinderen missen we? 
o Geeft eventuele vervolgactie aan. 
o Telefonisch contact met de verzamelleider 

 
● Na aankomst van de brandweer neemt de coördinator contact op met de 

bevelvoerder van de brandweer. (De bevelvoerder is herkenbaar aan een rood 
schouderstuk) en geeft de nodige informatie. De coördinator zorgt ervoor dat het 
hek op het plein geopend zal zijn, zodat de brandweer op het plein kan staan. 

  



Groepsverantwoordelijkheid 
 

Groep 1/2a; de leerkracht van deze groep brengt de kinderen naar de parkeerplaats van 
C.S.W. en controleert of iedereen aanwezig is. (rode/groene kaart omhooghouden) 

 
Groep 1/2b; de leerkracht van deze groep brengt de kinderen naar de parkeerplaats  
van C.S.W. en controleert of iedereen aanwezig is. (rode/groene kaart omhooghouden) 
 
Groep 1/2c; de leerkracht van deze groep brengt de kinderen naar de parkeerplaats  
van C.S.W. en controleert of iedereen aanwezig is. (rode/groene kaart omhooghouden) Door 
de gele deuren.  
 
Groep 3a: de leerkracht van deze groep brengt de kinderen naar de parkeerplaats  
van C.S.W. en controleert of iedereen aanwezig is. (rode/groene kaart omhooghouden) 
De leerkracht neemt ook de kinderen van groep 4 mee. 
 
Groep 3b: de leerkracht van deze groep brengt de kinderen naar de parkeerplaats  
van C.S.W. en controleert of iedereen aanwezig is. (rode/groene kaart omhooghouden) 
 
Groep 4; de leerkracht van groep 4 brengt zijn kinderen tot het midden van de hal. Zij draagt 
de groep én het mapje over aan de leerkracht van groep 3a.  
De leerkracht van groep 4 is de coördinator brand.  
 
Groep 5; De leerkracht gaat haar klas naar groep 6a en neemt ze mee naar C.S.W. Zij gaan 
door de nooduitgang. De leerkracht van groep 5 opent de nooduitgang van het lokaal, het 
hek in het gras en het grote hek naar het plein (met de sleutel die naast de deur hangt en de 
eigen sleutel) De leerkracht neemt de kinderen van groep 6a ook mee naar de parkeerplaats 
van C.S.W. en controleert daar de aanwezigheid van beide groepen. (rode/groene kaart 
omhoog houden) 
 
Groep 6a; de leerkracht van groep 6a draagt de kinderen over aan de leerkracht van groep 5. 
De kinderen wachten in het lokaal op de leerkracht van groep 5.  
De leerkracht van groep 6 is een ontruimer.  
 
Groep 6b; de leerkracht van groep 6b draagt de kinderen en het mapje over aan de 
leerkracht van 1/2b. De kinderen wachten in de kleuterhal.  
De leerkracht van groep 6 is een ontruimer. 
 
Groep 7; de leerkracht van deze groep brengt de kinderen naar de parkeerplaats  
van C.S.W. en controleert of iedereen aanwezig is. (rode/groene kaart omhooghouden) 
 
Groep 8; de leerkracht van deze groep brengt de kinderen naar de parkeerplaats  
van C.S.W. en controleert of iedereen aanwezig is. (rode/groene kaart omhooghouden) 
Bij afwezigheid van de leerkracht van groep 4 is de leerkracht van groep 8 coördinator brand. 
De kinderen worden overgedragen aan de leerkracht van groep 7.  
De leerkracht van groep 8 is de verzamelleider. 
  



De ontruiming 
 

● Indien je de brand zèlf opmerkt: Meld de brand onmiddellijk bij de coördinator of 
diens plaatsvervanger. Indien de situatie zeer ernstig is, zelf brandalarm aanzetten 
en vervolgens melden bij de coördinator. Geef duidelijk de plaats en de aard van de 
brand aan. 

● Ga daarna direct terug naar je groep.  
● Zorg ervoor dat het BHV-mapje (bij de klassendeur) bij ontruiming wordt 

meegenomen en compleet (dit ontruimingsplan, oranje hesje, rode en groene kaart 
en klassenlijst) is. Zorg er voor dat de klassenlijst up to date is. 

● Sluit de ramen en deur(en) van je lokaal.  
● De leerkracht gaat direct bij de deur staan. De kinderen volgen (liefst twee aan twee), 

de leerkracht loopt voorop. Voor de jongere kinderen is het raadzaam te kiezen voor 
een lange sliert, waarbij de kinderen elkaar met de hand vasthouden of de maatjes 
rij. 

● Wacht niet op ‘afwezige’ kinderen (kinderen die bijvoorbeeld op de wc zitten of 
werken buiten de groep met een begeleider). Als de groep loopt, dan blijven lopen 
om opstopping te voorkomen. 

● Instrueer je kinderen als volgt: Als je op de wc zit en het alarm gaat af, dan sluit je zo 
snel mogelijk aan bij de eerste groep die je ziet en je loopt mee met deze groep naar 
CSW. Werk je buiten de groep met een begeleider, loop dan met de begeleider mee 
naar buiten.  

● Als je jouw groep overdraagt aan een collega, meld je “afwezige” kinderen.  
● Persoonlijke voorwerpen blijven op school. In principe laat iedereen de jas aan de 

kapstok hangen.  
● De leerkracht die het eerste bij de buitendeur is, moet deze helemaal openzetten. 
● De kinderen gaan rustig naar buiten, indien mogelijk via de hoofdingang.  
● De kinderen van de groepen 5 en 6a gaan via de nooduitgang van lokaal 6 (is groep 

6A) naar buiten. De leerkracht van groep 5 opent bij het alarmsignaal de nooddeur 
van het lokaal en opent het hek. Deze sleutel hangt aan de deurpost naast de 
nooddeur. 

● Alle groepen gaan naar het parkeerterrein van C.S.W. Ook stagiaires en e.v. 
hulpouders blijven bij de groep.  

● Al het onderwijsondersteunend personeel gaat met de groepen mee naar buiten. 
● Op het parkeerterrein gaan de kinderen op een door de leerkracht aangewezen 

plaats staan in rijen van twee. Indien mogelijk telt de leerkracht al het aantal 
kinderen tijdens het lopen. 

● De verzamelleider houdt een appèl op de verzamelplaats (het parkeerterrein van 
CSW). De groepsleerkrachten controleren aan de hand van hun klassenlijst of iedere 
leerling aanwezig is. Zo ja, dan groene kaart omhoog. Zo nee, dan rode kaart 
omhoog.  

● Alle leerkrachten wachten op de verzamelplaats totdat de verzamelleider is langs 
geweest om te melden, dat het sein “veilig” wordt gegeven. 

 
 

 
  



 
Taken verzamelleider (= leerkracht van groep 8) 
- De verzamelleider controleert of de leerlingen van zijn/haar klas aanwezig zijn op de 

verzamelplaats. De verzamelleider controleert door middel van de groene en rode 
kaarten of de andere groepen compleet zijn. 

- De verzamelleider registreert de vermiste personen (leerlingen, ouders, stagiaires, 
vervangers, medewerkers). 

- De verzamelleider neemt contact op met de coördinator (indien mogelijk telefonisch 
contact opnemen met Carolien 0650588614) 

- De verzamelleider geeft eventuele vermissing door aan de coördinator. Indien er geen 
ontbrekende personen zijn, dan wordt dit ook zo snel mogelijk doorgegeven aan de 
coördinator brand. 

- Indien nodig richt de verzamelleider een EHBO-post in. De EHBO-doos wordt door een 
leerkracht meegenomen en op de parkeerplaats aan een BHV-er (Gerard, Lisa & 
Annemarijke).  

- De verzamelleider beslist of er uitgeweken wordt naar de Willisstee. 
 
Taken ontruimers (= leerkrachten van groep 6a en 6b) 
- De twee ontruimers controleren of alle ruimtes geheel ontruimd zijn.  
- De ontruiming geschiedt in twee fasen, te weten: 

1. de ruimte rondom het incident 
2. de overige ruimtes:  
Ontruimer 1 groep 6b controleert de kleuterkant en gaat vervolgens naar IB, 
teamkamer en team wc. 
Ontruimer 2 groep 6a controleert de lokalen, het magazijn en de grote hal.  
Denk aan berghokken, toiletten, speellokaal en kantoortjes. 

- De ontruimingsploeg controleert of de (brand)deuren en ramen dicht zijn. 
- Nadat de controle heeft plaatsgevonden, wordt de coördinator hiervan op de hoogte 

gesteld. 
- Na de ontruiming staan de ontruimers voor de hoofdingangen en zorgen ervoor dat 

niemand het gebouw binnengaat.  
 
Taken leerkrachten: 
- Het brandalarm is afgegaan. De leerkracht dient onmiddellijk, zonder nadere instructie, 

te reageren en aan de ontruiming te beginnen (zie hoofdstuk: de ontruiming). 
- Attentie: Brand is: vuur, maar ook rookontwikkeling en giftige dampen. 
- Degene die direct met de kinderen werkt, is verantwoordelijk voor (de veiligheid van) 

de kinderen. 
 
Vluchtwegen en vluchtrichtingen 
Voor het op een vlotte manier ontruimen van de school is er in ieder lokaal een plattegrond 
met de daarop aangegeven vluchtwegen en vluchtrichtingen. 
 
Verzamelplaats 
De verzamelplaats is het parkeerterrein van CSW. Indien het schoolgebouw op die dag voor 
langere tijd niet bereikbaar is of bij slecht weer, wijken we uit naar Sporthal Willisstee. 
 



Instructies 
Een goed ontruimingsplan kan onnodig verlies van mensenlevens voorkomen. 
Door de wijze van optreden kan paniek voorkomen worden. 
Aan het begin van ieder schooljaar worden alle leerlingen op de hoogte gebracht hoe in het 
geval van alarm te handelen. 
Minstens éénmaal per jaar wordt een ontruimingsoefening gehouden. 
Het ontruimingsplan wordt jaarlijks aangepast. 
 
Instructie hoe een brand/ongeluk moet worden gemeld 
Het volgende moet worden doorgegeven: 
- naam van de melder 
- plaats waarheen de hulp moet komen 
- wat er gebeurd is (brand, ongeval etc.) 
- aantal slachtoffers (kind of volwassenen?) 
- wat het slachtoffer (de slachtoffers) mankeert (mankeren) 
 
AED 
Een AED is bij het hospitium (0297-230290, kamgras 2) 
 
EHBO-doos 
De EHBO-doos wordt gecontroleerd en bijgevuld door Tineke.  
 
BHV-ers 
Gerard Aafjes 
Carolien Klomberg 
Annemarijke Udo 
Jamie Smit 
Lisa Straathof 
 
 
 
 

 
 


